
SCRISOARE DE INTENTIE


Stimate Domnule/Doamna (numele si functia pe care o detine persoana careia ii adresati scrisoarea de intentie)
Va adresez aceasta scrisoare de intentie, ca raspuns la anuntul facut public de dumneavoastra si pentru a imi exprima interesul fata de postul vacant  scos la concurs pe care il aveti in institutie. 
Am absolvit (mentionati facultatea pe care o urmati sau ati absolvit-o, ce specializare urmati/ati urmat in cadrul acesteia  si puneti accent pe materiile studiate, care au legatura cu postul pentru aplicati, de exemplu: consider ca in anii de studentie am acumulat multe cunostinte in drept, economie, management, marketing, finante etc care imi vor fi de mare ajutor la indeplinirea sarcinilor de zi cu zi si astept cu nerabdare sa pun in practica aceste cunostinte si bineinteles sa invat multe alte lucruri noi, specifice acestui post, incercati sa fiti cat mai concisi si la subiect, nu are rost sa scrieti mai mult de o pagina, puneti accent pe punctele voastre forte).   
In acest paragraf va faceti o scurta descriere din punct de vedere al personalitatii/caracterului, incercati sa scrieti ceva care sa va reprezinte, EVITATI STEREOTIPURILE!!! De exemplu: Sunt o persoana dinamica, cu aptitudini foarte bune de comunicare, responsabila, hotarata, interesata de perfectionarea profesionala in domeniul economic. Imi doresc sa am sansa de a lucra in compania dumneavoastra, unde as putea sa imi pun in evidenta capacitatile intelectuale si experienta acumulata (conform CV-ului anexat) pentru a indeplini sarcinile si scopurile organizatiei, cat si pentru dezvoltarea carierei mele. 
Daca veti considera ca motivatia si calificarea mea sunt oportune pentru obtinerea unui loc de munca in cadrul companiei dumneavoastra, astept sa ma contactati in vederea stabilirii detaliilor unei viitoare intalniri. 
Va multumesc anticipat pentru timpul acordat,
Prenume Nume. 

